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VISTA PREVIA

IIIA02 · Técnico/a Administrativo/a
Plan Pro
Temario ampliado y práctica para una preparación más completa.

29,90 € · pago único

Muestra comercial del material. No sustituye las bases, el programa ni la normativa vigente. Preparación
independiente de AeroPlaza.
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Qué vas a estudiar
La vista previa resume la estructura del curso para que puedas comprobar el enfoque antes de
comprar.

Constitución, organización y procedimiento administrativo
Gestión administrativa, contabilidad, RRHH y comunicación
Ofimática Office 2016
Inglés A2-C2 y entrenamiento tipo test

Criterio editorial
Cuando un dato dependa de convocatoria, fecha de corte o normativa, deben prevalecer siempre
las fuentes oficiales vigentes. Los test y simulacros de AeroPlaza son de entrenamiento.
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Qué incluye el plan Pro
5 tomos base + 5 tomos ampliados

Inglés completo A2-C2

Ofimática Office 2016

Banco de 192 preguntas

Simulacro de entrenamiento y plan de estudio

Sin suscripción
El precio indicado es de pago único para la versión comercial correspondiente. Comprueba siempre
en la ficha del curso el contenido exacto vigente antes de comprar.
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Cómo está pensado para estudiar
Trabaja un bloque pequeño hasta poder explicarlo con tus propias palabras.

Pasa a preguntas de entrenamiento y evita memorizar únicamente la opción correcta.

Corrige con criterio: anota el concepto que causó el error y vuelve a la fuente.

Alterna teoría y práctica; reserva los simulacros para medir transferencia y tiempo.

REVISAR -> ENTENDER -> PRACTICAR -> CORREGIR
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Ejemplo de sesión de 60 minutos

1 · 20 min Lectura dirigida del bloque y marcado de conceptos que requieren memoria o
comprensión.

2 · 20 min Preguntas o caso de entrenamiento sin consultar el material.

3 · 15 min Corrección razonada: identificar por qué falló la respuesta, no solo memorizar la letra.

4 · 5 min Registrar errores recurrentes y programar repaso espaciado.
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¿Te encaja el enfoque?
Consulta la landing completa, compara los tres planes y revisa el contenido exacto antes de
comprar.

aeroplaza.es/administrativo-iiia02

AeroPlaza es una plataforma formativa independiente. No está afiliada, patrocinada ni avalada oficialmente por
Aena, Correos, la Administración de la Seguridad Social ni ningún tribunal calificador.


